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PORTARIA 034

PORTARIA Nº 034, DE 11 DE JUNHO DE 2025.

 

Constitui a Comissão Permanente de Avaliação de Documentos –

CPAD do Município de Timóteo e dá outras providências.

 

O PREFEITO DE TIMÓTEO, no desempenho de suas atribuições legais, especialmente as contidas no

inciso IX do art. 59 da Lei de Organização Municipal c/c artigos 13 e 14 da Lei Municipal nº 3.990, de 10 de junho

de 2024.

R E S O L V E:

Art. 1º Constituir a Comissão Permanente de Avaliação de Documentos – CPA, no âmbito da
Administração Municipal de Timóteo, a qual incumbe, nos termos do artigo  14 da Lei Municipal 3.990/2024, e sem
prejuízo de outras atribuições correlatas:

I - definir, orientar e realizar o processo de análise, avaliação e seleção da documentação produzida e
acumulados no âmbito da Administração Municipal de Timóteo, levando em consideração a identificação dos
documentos para guarda permanente e a eliminação dos destituídos de valor;

II - elaborar e divulgar o “Código de Classificação de Documentos” e a “Tabela de Temporalidade e
Destinação de Documentos de Arquivo”, relativos às atividades-meio e às atividades-fim da Administração
Municipal de Timóteo, promovendo as atualizações devidas, a revisão dos descritores, dos prazos de guarda e
destinação final, sempre que necessário;

III - elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinação de Documentos – PDD, quando os conjuntos
documentais não constarem no “Código de Classificação de Documentos” e na “Tabela de Temporalidade e
Destinação de Documentos”, relativo às atividades-meio e/ou quando inexistirem nos respectivos normativos,
relativo às atividades-fim;

IV - observar e aplicar os procedimentos preconizados na legislação de referência acerca da
eliminação de documentos digitais e não digitais;
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V - analisar, aprovar e encaminhar aos titulares dos órgãos e entidades que compõem a Administração
Municipal de Timóteo, as “Listagens de Eliminação de Documentos”;

VI - elaborar o respectivo “Edital de Ciência de Eliminação de Documentos” e os “Termos de
Eliminação de Documentos”, submetendo a aprovação do Arquivo Público Municipal de Timóteo;

VII - orientar a formação de Grupos de Trabalho (GT) nas unidades organizacionais do órgão
responsável pela análise, avaliação e seleção dos conjuntos de documentos produzidos e acumulados pela
Administração Municipal, em conformidade com os instrumentos técnicos de gestão da documentação e da
informação;

VIII - articular-se, em conjunto com as demais unidades organizacionais, órgãos e entidades do
Município de Timóteo, para consecução das suas atividades;

IX - fomentar, em âmbito institucional, a integração, a padronização de procedimentos e a
modernização dos serviços de arquivo;

X - expedir normas e diretrizes inerentes às atividades sob sua responsabilidade.

Art. 2º Designar para integrarem a Comissão a que se refere esta Portaria, nos termos preconizados
pelo artigo 13 da Lei Municipal 3.990/2024, os seguintes servidores:

I - servidor arquivista ou responsável pelos serviços arquivísticos:

a) Darly Campos do Amaral – Secretaria Municipal de Administração e Gestão;

II - representantes de cada Secretaria do Município de Timóteo:

a) Lucimar Silva Joana Moreira – Secretaria Municipal de Saúde e Qualidade de Vida;

b) Elida Camila Vasconcelos Ferreira – Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Esporte e Lazer;

c) Sandra Aparecida Reis Batista – Secretaria Municipal de Administração e Gestão;

d) José Oleni Gonçalves – Secretaria Municipal de Obras, Serviços Urbanos e Mobilidade e Habitação;

e) Saulo Costa Rodrigues Nascimento – Secretaria Municipal de Obras, Serviços Urbanos e
Mobilidade;

f) Rosimary de Carvalho Araújo Gomes – Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento
Social;

g) Cleunice Aparecida Gonçalves – Secretaria Municipal de Administração e Gestão;

h) Gilmar dos Santos Ferreira Machado – Secretaria Municipal de Planejamento, Urbanismo e Meio
Ambiente;

i) Margareth Gomes Ataide Bicalho – Secretaria Municipal da Fazenda/Tesouraria;

j) Mira Felisberto Viana de Queiroz – Secretaria Municipal da Fazenda/Contabilidade.

§ 1º A presidência do CPAD será exercida pela servidora designada nos termos do inciso I deste
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artigo, Darly Campos do Amaral.

§ 2º No período em que estiverem em desempenho dos trabalhos pertinentes a Comissão que se
refere esta Portaria, os servidores não sofrerão nenhum prejuízo a sua remuneração.

§ 3º A forma de organização e funcionamento da CPAD poderá ser regulamentada através de
Regimento Interno, elaborado pela própria Comissão, devendo ser submetido à aprovação do Chefe do Poder
Executivo do Município de Timóteo.

Art. 3º Para cumprimento das suas atribuições, a CPAD poderá solicitar especialistas e/ou
colaboradores de outras áreas que possam assessorar e contribuir subsidiando o desenvolvimento dos trabalhos,
estudos e pesquisas técnicas, ou ainda, constituir subcomissões e Grupos de Trabalho (GT) eventual.

Art. 4º Revogam-se as disposições em contrário, especialmente as contidas na Portaria nº 027, de 11
de abril de 2025.

Art. 5º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação.

Timóteo, 11 de junho de 2025.

 

 

Vitor Vicente do Prado

Prefeito de Timóteo

Documento assinado eletronicamente por VITOR PRADO registrado(a) civilmente como
VITOR VICENTE DO PRADO, SUPERVISOR(A), em 11/06/2025, às 17:11, conforme art. 1º,
III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://timoteo.sei.mg.gov.br/verificarautenticidade informando o código verificador 0002579 e
o código CRC E6E12E01.
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