PREFEITURA DE | SECRETARIA

4 MUNICIPAL DE
TI M OT EO ADMINISTRAGAO Avenida Acesita, 3230 - 530 José

ADMINISTRAGCAO 2021/2024 E GESTAO Timéteo/MG - CEP 35182-132

MUNICIPIO DE TIMOTEO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2022

Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de contratacdo direta nos moldes dos
artigos 72, 74 e 75 da Lei Federal n°. 14.133, de 1
de abril de 2021.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pela Lei Municipal n°® 3.687, de 26 de abril de 2019, considerando
os art. 72, 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, RESOLVE:

Art. 1° Instituir a metodologia de instrugcdo do processo para a realizagcdo da
contratacao direta no ambito da Prefeitura Municipal de Timoteo.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° As contratacBes diretas no ambito deste municipio que ndo decorrerem de
verbas da Unido de repasse ndo obrigatério, seguirdo as disposi¢cdes deste normativo.

DA INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 3° - O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacdo (art. 74 e 75), devera ser instruido com 0s seguintes
documentos:

| — Indicagdo do Documento de formalizagdo da demanda - DFD no Plano de
Contratacbes Anual - PCA (caso a demanda ndo conste no PCA, devera ser
encaminhada a devida justificativa);

Il - Pedido de compra, acompanhado, se for o caso, do estudo técnico preliminar,
matriz de andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
Il — Estimativa de precos, que podera ser realizada concomitantemente a selecédo da
proposta economicamente mais vantajosa, sendo realizada por meio de solicitagao
formal de cotacdo aos fornecedores, conforme Art. 7°, paragrafos 4° e 5° da
INSTRUC}AO NORMATIVA SEGES/ME n° 65, de 07 de julho de 2021;

IV - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - Extrato da publicacdo de intengéo de compra/contratacao;

VI - Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VIl - Razéo da escolha do fornecedor;

VIII - Justificativa de preco;

IX - Parecer juridico e pareceres tecnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

X - Autorizacéo da autoridade competente (Ato de Ratificacéo).
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§ 1 ° - E facultada a manifestag&o juridica nas contratacdes diretas de pequeno valor,
gue compreende até 50% (cinquenta por cento) dos valores previstos nos incisos | e
Il do art. 75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebragao de
contrato administrativo ou nas hipéteses em que o administrador ou responsavel pelo
pedido ou realizacdo/execu¢do da compra tenha suscitado duvida a respeito da
legalidade da dispensa de licitacéo;

§ 2° - A contratacdo de produtos para pesquisa e desenvolvimento, com fulcro no
inciso IV, art. 75 da lei 14.133/21, seguira procedimentos especiais instituidos em
regulamentacao especifica.

8§ 3° - Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicéo.

DA PUBLICIDADE

Art. 4° - A manifestacao de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais
de outros interessados nas contratacdes através de dispensa nos casos dos incisos |
e Il (art. 75, 8 3°) devera ser divulgada no site do Municipio e no Diario Oficial do
Municipio, no prazo minimo de 3 dias Uteis, contados a partir da data da publicacéo.

Art. 5° - O ato de ratificacdo e o extrato do contrato oriundo da dispensa deverao ser
divulgados no site do Municipio e no Diario Oficial do Municipio.

Art. 6° - Os Contratos e Termos Aditivos deverdo ser divulgados no PNCP (Portal
Nacional de ContratacBes Publicas) em até 10 (dez) dias Uteis a partir da contratacédo,
como condicao de eficacia do ato (Art. 94 da Lei 14.133/21).

8§ 1° - Nao havera prejuizo a realizacao de licitagcdes ou procedimentos de contratacéo
direta ante a auséncia das informacfes previstas nos 88 2° e 3° do art. 174 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, situacdo em que o Municipio adotara as
funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber;

§ 2° - Os contratos decorrentes de dispensa de licitacdo por emergéncia terdo eficacia
imediata, sendo obrigatéria sua publicacdo em até 10 dias Uteis, sob pena de nulidade.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - As dispensas emergenciais (inciso VIII, art. 75, da Lei 14.133/21) teréo sua
vigéncia no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da
emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacéo dos respectivos contratos e a
recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto no inciso VIII, art. 75
da Lei 14.133/2021.

Art. 8° O municipio adotara a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, nos moldes
estabelecidos pela INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de
2021, quando os contratos forem celebrados com verba decorrente de repasse néao
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obrigatoério da Unido Federal, tais como os feitos por convénios e acordos congéneres,
além dos casos tratados por normas municipais.

Art. 9°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Timoteo, 05 de agosto de 2022.

Simone Araudjo Sousa
Secretéaria Municipal de Administracdo e Gestao
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CHECKLIST Atende Indicacéo do local do
CONTRATACOES DIRETAS plenamente a processo em que foi
exigéncia? atendida a exigéncia
(doc. /fls.)
Houve abertura de processo administrativo?' Resposta
Foi adotada a forma eletrOnica para 0 processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel,
houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou 0s agentes Resposta
publicos responsdveis pelo desempenho das
funcdes essenciais a contratacao?
Consta documento de formaliza¢do de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratacdo esta Resposta
contemplado no Plano Anual de Contratagdes?
Hé& Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos Resposta
a descricdo da necessidade, a estimativa do
quantitativo, a estimativa do valor, a manifestacéo
sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a
viabilidade da contrata¢do?
Ha Anélise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam o0s Estudos Técnicos Resposta
Preliminares ou a Anéalise de Riscos, houve
manifestagdo  justificando a auséncia do
documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatdrios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Ha termo de referéncia ou de projeto basico? Resposta
Consta justificativa do preco baseada em pesquisa Resposta
de conforme regulamento pertinente ou
certificacio de que a estimativa ocorrera
concomitantemente com a selecdo da proposta
mais vantajosa mediante solicitacdo formal de
cotacgdes?
Foi demonstrado que a previsdo de recursos Resposta
orcamentarios é compativel com a despesa
estimada?
Tratando-se de contratacdo que envolva a criacéo, Resposta
expansdo ou  aperfeicoamento de acéo
governamental que acarrete aumento da despesa,
constam dos autos estimativa do impacto
orcamentario-financeiro e declaragdo sobre
adequacdo orcamentaria e financeira?
Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Resposta

Il do art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado
respeito ao limite de valor considerando o

www.timoteo.mg.gov.br




PREFEITURA DE aEUCNF;gEARL“B c
ADMINISTRAGAQ
TIMOTEO :

ADMINISTRAGAO 2021/2024 E GESTAO

MUNICIPIO DE TIMOTEO

Avenida Acesita, 3230 - Sao José
Timoteo/MG - CEP 35182-132

somatorio do valor da contratacdo com o valor de
outros objetos da mesma natureza contratados pela
mesma unidade gestora no mesmo exercicio
financeiro?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Resposta
I1do art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou
que a contratacdo sera precedida de divulgacgéo de
aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacao
do objeto pretendido, com a manifestagdo de
interesse da Administracdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados e com sele¢céo
da proposta mais vantajosa ou justificou a nao
adogéo desse procedimento de divulgagédo?
Consta dos autos certificacdo acompanhada de Resposta
comprovacdo de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e de qualificacdo minima
necessarios?
Razéo da escolha do fornecedor. Resposta
Justificativa de preco. Resposta
Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, Resposta
que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos.
Houve a autorizagcdo da autoridade competente Resposta
(Ato de Ratificagéo).
Houve publicacéo da ratificacdo
Houve publicacdo do contrato
CHECKLIST Atende Indicagéo do local do
PARA CONTRATACAO POR plenamente a processo em que foi
INEXIGIBILIDADE exigéncia? atendida a exigéncia
(doc. / fls.)
Consta manifestacdo técnica demonstrando a Resposta
inviabilidade de competi¢édo?
Houve justificativa do preco com base no Resposta
regulamento pertinente?
Tratando-se de situacdo em que ndo é Resposta

possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos 8§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da
Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idéneo que os pregos estdo em
conformidade com os praticados em
contratacbes semelhantes de objetos de
mesma natureza, tais como notas fiscais
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emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administracao?"

A justificativa do preco demonstra que ndo ha
viabilidade de competicdo?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de fornecedor
exclusivo com base no art. 74, |, da Lei 14133/21,
consta documento idéneo capaz de comprovar a
exclusividade?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de fornecedor
exclusivo com base no art. 74, 1, da Lei 14133/21,
foi observada a vedacédo de preferéncia por marca
especifica?

Resposta

Tratando-se de contratacao de profissional do setor
artistico por meio de empresario exclusivo com
base no art. 74, I1l, da Lei 14133/21, consta
documento idéneo que comprove a exclusividade
permanente e continua da representacdo, no Pais
ou em Estado especifico, sem limitagdo a evento
ou local especifico?

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com
base no art. 74, Ill, da Lei 14133/21, com
observéncia da vedacdo de contratar servigos de
publicidade e divulgacdo, consta clausula vedando
a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade?

Resposta

Tratando-se de aquisicdo ou locacdo de imdvel
com base no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta
avaliacdo prévia do bem; certificacdo da
inexisténcia de imdveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto; e justificativas
que demonstrem a singularidade do imdvel a ser
comprado ou locado pela Administracdo e que
evidenciem vantagem para ela?

Resposta
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