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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

Dispbe sobre a regulamentacdo do Plano de
Contratagdes Anual de bens, servicos, obras e
solucbes de tecnologia da informagdo e
comunicacdes, de que trata o inciso VI
do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da Prefeitura Municipal de
Timoteo.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes,
conferidas pela Lei Municipal n°® 3.687, de 26 de abril de 2019, considerando o art. 12,
inciso VIl da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Plano de Contratacdes Anual de bens, servicos, obras e solucdes de
tecnologia da informacéo e comunica¢cdes no ambito da Prefeitura Municipal de Timéteo.

Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, sdo adotadas as seguintes definicoes:

| - Documento de formalizacdo de demanda - DFD: documento inicial, que
fundamenta o Plano de Contratacdo Anual, em que o0 setor requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao;

Il - Plano de Contratagdes Anual - PCA: documento que consolida todas as demandas
que o executivo municipal planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que
servira de base para a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP de cada
contratacao;

lll - Setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratacéo de bens,
servigos, obras e solucdes de tecnologia da informacédo e comunicacoes.

Art. 3° O PCA devera ser elaborado anualmente pela Secretaria Municipal de
Administracéo e Gestdo, contendo todos os itens que o executivo municipal pretende
contratar ou renovar no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. As situacdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitagéo
também devem constar no Plano de Contratacdes Anual - PCA, exceto nos casos
previstos no inciso VIII, Art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 4° Até o dia 30 de setembro de cada ano, 0s setores requisitantes deverdo
encaminhar a Secretaria de Administracdo e Gestdo, o DFD para o exercicio
subsequente.

Art. 5° Até o dia 31 de outubro de cada ano, o setor de compras devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo diligéncias
necessarias para:

| - agregacao, sempre que possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando
a racionalizacéo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequacéo e consolidacédo do PCA;
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lll - construcdo do calendario de contratacdo do executivo municipal, com a definicdo
da data estimada para inicio do processo de contratacdo, considerando o tempo
necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagdo e a disponibilidade
da forca de trabalho na instrucdo dos autos de contratacao.

Art. 6° Até o dia 30 de novembro do ano de elaboracdo do PCA, a autoridade
competente deverd aprovar o Plano por meio de Portaria especifica para este fim.

Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratacfes
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de compras realizar adequacgbes,
observada a data limite definida no caput.

Art. 7° Até o dia 31 de dezembro do ano de elaboracdo do PCA, a Secretaria de
Administracao e Gestdo devera publicar o respectivo documento, contendo todos os
itens que o executivo municipal pretende contratar ou renovar no exercicio subsequente.

Art. 8° Entre os dias 1° e 30° de junho do ano de vigéncia do PCA, serd realizada a
revisdo do documento. Caso haja necessidade de inclusdo, exclusdo ou o
redimensionamento dos itens, este devera ser republicado.

Paragrafo Unico. As alteracdes no Plano de Contratag6es Anual, nas hipoteses deste
artigo, também deverao passar pela aprovacao da autoridade competente.

Art. 9° Na execugdo do PCA o setor de compras devera observar se as demandas a ele
encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que nado constarem do Plano de Contratagbes Anual,
somente poderdo ser aceitas mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca
da necessidade da contratacdo e posterior aprovagao da autoridade competente.

Art. 10 As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao setor de
compras com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data desejada para a
contratagdo, acompanhadas da devida instrugéo processual.

Art. 11 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Timéteo, 05 de agosto de 2022.

Simone Aradjo Sousa
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestéao
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